Ogloszenie nr ref. MIZA/05/24
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Milodszy Inspektor w Zespole Administracyjnym

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

1) Wyksztatcenie: §rednie

2) Staz pracy: minimum 4 lata;

3) Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 4-letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku: rzecznik prasowy, specjalista
ds. ksztaltowania wizerunku i relacji z mediami lub na pokrewnym stanowisku: w dziennikarstwie;

4) Posiadanie prawa jazdy kat. B;

5) Umiejetno$é obstugi komputera i pakietu MS Office, znajomos$¢ obstugi urzadzen wielofunkcyjnych;

6) Wiedza z zakresu promocji, marketingu, reklamy public relations, mediow;

7) Komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista i odporno$¢ psychiczna na sytuacje stresowe;

8) Dyspozycyjnos¢, umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu;

9) Bardzo dobra organizacja pracy wilasnej, sumienno$¢, terminowo$¢, odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢ i kreatywnos¢.

Wymagane: dodatkowe stawiane kandydatom:

1) Umiejetno$é redagowania tekstow, budowania pisemnych wypowiedzi, formutowania zarowno krotkich komunikatow
pisemnych jak i szerszych opracowan swoboda wypowiedzi i wystapien publicznych, umiejetnos¢ sprawnego
komunikowania si¢ w mowie i pismie;

2) Doswiadczenie w zakresie realizacji zadan w obszarze prezentacji graficznych, dokumentacji fotograficznych oraz
budowy i zarzadzania stronami www i mediami spoteczno$ciowymi;

3) Znajomo$¢ jezyka angielskiego w zakresie niezbgdnym do wykonywanej pracy;

4) Znajomo$¢ zadah realizowanych przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach.

Ramowy zakres zadan i obowiazkéw na stanowisku:

1) Ksztaltowanie wizerunku Funduszu;

2) Koordynowanie dziatan informacyjnych Funduszu, w tym kontakt z mediami, w tym: udzielanie informacji klientom
wewnetrznym i zewngtrznym, wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Funduszu;

3) Udziat w realizacji dziatan Funduszu w zakresie zadan marketingowych/ promocyjnych, w tym konferencji, eventow,
targéw, kampanii i innych,;

4)  Wspolpraca przy przygotowywaniu oficjalnych wystapief okoliczno$ciowych;

5) Obstuga strony www i kanalow social media;

6) Postgpowanie zgodne z wytycznymi wynikajacymi ze integrowanego systemu zarzadzania, w tym: jako$cia- zgodnie
z normg PN-EN 1SO 9001:2001, srodowiskowego- zgodnie z norma PN-EN-1SO 14001 oraz EMAS w zakresie obszaru
dziatania.

Wymagane dokumenty:

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zawierajacy informacje potwierdzajace speinienie
wymagan niezbednych- wzor kwestionariusza stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu naboru kandydatéw do zatrudnienia
w WFOSIGW w Katowicach ;

e list motywacyjny;

® kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie;

e kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach;

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z przepisami prawa- wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu naboru
kandydatow do zatrudnienia w WFOSIiGW w Katowicach.

Informacja dotyczaca zasad przeprowadzenia naboru:

Regulamin naboru kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowisko pracy w Biurze Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach opublikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) WFOSIiGW

w Katowicach oraz dostepny w siedzibie Biura WFOSiGW w Katowicach.

Osoby zainteresowane naborem prosimy o przesytanie wymaganych dokumentow:

» oznaczonych hastem ,,Poszukiwanie pracownika nr ref. MIZA/05/24” w terminie do dnia 31 maja 2024 r.
za posrednictwem poczty ( decyduje data wptywu do biura WFOSiGW w Katowicach ) - pod adresem:

Wojewoédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
40-035 Katowice ul. Plebiscytowa 19

* za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: rekrutacja@wfosigw.katowice.pl, w tytule maila nalezy wpisaé
nr ref. MIZA/05/24 (decyduje data i godzina wptywu na serwer poczty elektronicznej WFOSIiGW w Katowicach).

Termin skladania aplikacji do dnia 31 maja 2024 r. do godz. 15.30

( Nabor kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska pracy w Biurze Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej odbywa sig zgodnie z art. 400 m ustawy z dnia 27 kwietnia 2001Ir. - Prawo ochrony srodowiska)

Katowice, 17.05.2024r.



